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Panduan Pengguna List of Physical Attendees

1 Pendahuluan

Panduan Pengguna List of Physical Attendees ini merupakan pembaruan dari versi yang telah
diterbitkan sebelumnya, sehubungan dengan penerapan modul e-Proxy dan modul e-Voting pada
aplikasi eASY.KSEI. Tujuan panduan pengguna ini disusun adalah menunjukkan kepada Anda sebagai
user Biro Administrasi Efek (BAE) dengan role “Registrar Role” bagaimana cara melakukan registrasi
kehadiran pemegang saham dan penerima kuasa pada hari-H pelaksanaan Rapat Umum Pemegang
Saham (RUPS) Penerbit Efek. Registrasi kehadiran melalui menu List of Physical Attendees ini berlaku
bagi seluruh peserta RUPS Penerbit Efek, baik yang melakukan registrasi kehadiran secara elektronik
maupun yang masih hadir secara fisik dalam RUPS terkait.

2 Pembukaan Masa Registrasi RUPS

Pada aplikasi eASY.KSEI versi terbaru telah tersedia tombol registrasi dalam menu List of Physical
Attendees untuk membantu BAE dalam menetapkan masa registrasi kehadiran dibuka sebelum setiap
pelaksanaan RUPS Penerbit Efek dimulai.

Sebelum masa registrasi tersebut dibuka, pastikan Anda telah mengunduh list of shareholders final
melalui submenu List of Shareholders. Apabila list of shareholders final sudah tersedia dan dapat
diunduh melalui submenu tersebut, maka dapat dipastikan pembukaan masa registrasi sudah dapat
dilakukan. lkuti petunjuk dalam Panduan Pengguna eASY.KSEl — List of Shareholders untuk detail
bagaimana mengundubh list of shareholders lebih lanjut.

1. Apabila Anda telah berhasil melakukan log in ke dalam aplikasi eASY.KSEl sebagai BAE dari
Penerbit Efek yang perusahaan Anda kelola, klik menu List of Shareholders dan dilanjutkan
dengan klik submenu List of Physical Attendees.

ksei(® & SUFPTOAC NOONGO. | Pagirr | Lot

ﬁ General Meeting

Identified General Meetings

[ General Meeting Operations.

[ List of Sharsholders.

B st of Sharehiders

BEEE!

3 List of Blectronic Attendees

[ Sharchoiders List Feport k

[ Reset Password
[ Member Setection

[ Defining Mon-Inctepandant
Sharsholder

[ Defining Exceptional
‘Sharahlder

[ Vote Resut Raport
[ Avchive

B Logo Detntion

hits:{fegkarmust kse co.idegkeniDashboard himl? Wphysical-stiendees_list

2. Pilih data RUPS yang terlihat pada layar menu tersebut. Sebelum membuka masa registrasi,
pastikan registrasi RUPS belum dibuka dengan memastikan status registrasinya adalah
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"Registration is not started yet". Klik tombol yang muncul sesaat setelah Anda

memilih data RUPS.

ksei®
ﬁﬁ List of Physical Attendees
T
i g Cpemtirs T T ey T i T R R Gty
N |

3 Ust of Sharehoders
) Uist of Bactronic Atiendess
[ Uist of Phiysical Attendoss

B Sharsnoicers List spont ’
®Sharsnaider CManual (- Afthough Electronic Preferences, Sharsholder
R Proy  [Fepresentative of Sharshokler] Wants to Aftend

[ Member Sebsction

3 Dafining Non-Indepandant
‘Sharsholder ‘Sharehoider
1 Defining Exceptionst Plaaso ante the SIDAKTP Registration
Sharsholder ‘Number/Account No of Shareholder and chck search
Sharsholder  Search
[ Vote Result Report Sear
B Avehive
E1Logo Datation Total Nominal Value of a
Shares

& STAFPTBAE INDONESIA  Registrar 6% Logout

st Retwarcs Repunaton sirm o pert et
- oD
Commmnne i I [ l 0D D

3. Confirmation box akan muncul pada layar Anda. Klik untuk melanjutkan tindakan atau klik

apabila Anda ingin membatalkan tindakan.

Approval?

Pegistration will be started. Do you want o apgrove?

4. Registrasi RUPS berhasil dibuka. Status registrasi berubah menjadi "Registration is started".
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. .
ksei(® & STAFPTOAEINDONES | Rogitr @ Logout
ﬁ List of Physical Attendees

Ientted Ganaat Mestings
e — S T R R,
@ List of Sharsholders
[ List of Electronic Attendees
[ List of Physical Attendees
[ Sharehokders List Report ®Sharencider  Manual | Although Electronic Prafersnces, Sharsholder

Proxy [Representative of Shareholder) Wants to Attend

(@) Reoset Password Physically
@ Member Sedection

p—

P Dofiing NarIndependnt
‘Sharsholder Please anter the SIDKTP/Passport Number/Tax Number/Business Registration:

Pumbee/Account Mo of Sharsnaider snd chck sserch
(2 Defning Exceptions!

Sharenaider ‘Shareholder 1D m
@ Vote Resuit Raport

[ Archive
“Total Nominal Value of o

@ Logo Danion Shares

5

Merkaz Kayit Kurulusu

Setelah Anda membuka masa registrasi, seluruh data pemegang saham dan penerima kuasa yang telah
teregistrasi otomatis secara elektronik akan tersedia dan terdaftar langsung pada Daftar Hadir (List of
Attendees). Begitupun bagi pemegang saham dan penerima kuasa yang akan melakukan registrasi
mandiri (self-registration) secara elektronik, sudah dapat melakukan proses tersebut setelah masa
registrasi RUPS telah dibuka.

ksei(}_} & STAFPTBAEINDOMESIA  Rogisar | & Logout
— @&
ﬁ [ —— Sumcors  catowsn  Awe  lcaGen S smmansh  Owwte%  Ammdmalee  wermaies  wms © e Owe

[3 General Mesting Operations:
3 List of Shareholders. =

(3 List of Sharehaiders m
List of Attondees.
L

[3 Ust of Brectronic Anencees

[ Ust of Physical Attenciess.
[ Sharshokders List Report

1 Raset Password
[ Member Selection

[ Dafining Mon-Indepandant

Sharsholder P— e oaum

[ Defining Excepticns P
‘Sharshoider

31 vote Result Raport

[ Acchive TRTTIREER

[ Logo Defaiton

Partisipan KSEI (Perusahaan Efek atau Bank Kustodian) adalah tipe penerima kuasa (representative
type) yang diwajibkan untuk tetap melakukan self-registration apabila akan hadir ke dalam
pelaksanaan RUPS secara elektronik. Penerima kuasa independen (independent representative) dan
penerima kuasa individu (individual representative) yang akan hadir ke dalam pelaksanaan RUPS secara
elektronik, tidak periu melakukan self-registration karena akan teregistrasi secara otomatis sepanjang
pemegang saham telah menunjuk pihak tersebut selama masa penunjukkan, yaitu setelah
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pemanggilan RUPS hingga H-1 pelaksanaan RUPS pukul 12.00 WIB dan pemegang saham telah
menyampaikan pilihan suaranya paling tidak ke 1 (satu) mata acara RUPS dari seluruh mata acara yang
ada di satu pelaksanaan RUPS Penerbit Efek.

Selama masa registrasi RUPS masih terbuka, sistem akan melakukan pengkinian data pemegang saham
dan penerima kuasa yang melakukan registrasi secara elektronik secara berkala. Seluruh pemegang
saham dan penerima kuasa yang teregistrasi secara otomatis atau melakukan self-registration, dapat
dinyatakan bahwa pihak tersebut telah teregistrasi dan hadir ke dalam pelaksanaan RUPS secara
elektronik. Apabila Anda ingin melihat daftar hadir secara elektronik saja, Anda dapat membuka
submenu List of Electronic Attendees. Untuk detail lebih lanjut, silahkan ikuti petunjuk pada Panduan
Pengguna eASY.KSEI — List of Electronic Attendees.

3 Registrasi Pemegang Saham yang Hadir Sendiri secara Fisik

Apabila terdapat pemegang saham yang hadir sendiri secara fisik dalam pelaksanaan RUPS, seperti
pemegang saham warkat yang belum bisa menyampaikan pilihan suaranya secara elektronik, maka
Anda dapat mendaftarkan pemegang saham tersebut melalui submenu ini.

1. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS yang terlihat pada layar
menu tersebut dengan masa registrasi yang telah Anda buka sebelumnya.

ksei(‘_/, & STAFPTBAE INDONESIA  Rogistrr @ Logout

ﬁ List of Physical Attendees

B Genral Mesting Operations.

[ List of Sharshoiders.

3 List of Shareholders

3 List of Bectronic Attendoes

@ List of Physical Attendess
[ Sharshokders List Report

@Sharsholder Manusl ()Although Electronic Prafersnces, Sharsholder
Proxy  [Representative of Sharehalder) Wants to Attond
Physically

D Resst Password
[ Member Selection

[ Dafining Mon-Indepandant

Sharshoider ‘Sharsholdar

) Defining Exceptionss Ploaso i tha SIDVKT/Passpart Numier/Tax Numiber/Business Regisiration
‘Sharshoider Fumbee/Account o of Sharshaldar snd chck sserch

[31 vote Result Repon

D Archive

[ Logo Defition Total Nominal Value of o

Shares

2. Klik radio button Shareholders. Setelah itu, masukkan nomor identitas dari pemegang Saham
terkait. Anda dapat memasukkan nomor KTP, nomor paspor, nomor SID, nomor NPWP, nomor
Business Registration Number, atau nomor SRE milik pemegang saham. Lanjutkan dengan klik

agar sistem dapat melakukan pengecekan data.
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ksei(® TR || o || cr

—
ﬁ Sk Ml Athaugh Eectroni Prefrsnce,Sharshokder
Proxy (Representative of Sharshalder) Wants to Attend
Pysicaty
B Goneral Mosting Operations Shareholder

[ List of Sharsholders. = _—

-
@ Lt of Shareholdors Numbesi/Accaunt Mo of Sharsholder and click search

Sharsholder 1D
[ Ust of Blectronic Atiendees

B List of Physical Attendoss

Rogistration

[ Sharcheidiers List Report Total Nominal Value of 0

B Reset Password Shares

Bt Meember Sesection @8
B Dafining Norw-Indepandnt B 80 SwdciuimeTie  Swewee©  lefesyn At G e Mminied  Owebeh  Mmdmales  Auesselne W © Yo s
‘Sharehoider o Mt # s
[ Dafining Exceptionsl g
Sharohoider
T r——
3 Vote Result Report
BAchive

Bl Logo Dafaiton [ai0en

3. Jika pengecekan data telah selesai dan pemegang saham tersebut tercatat sebagai salah satu DPS,
maka Anda dapat melihat detail data pemegang saham tersebut pada layar ini. Jika telah sesuai,

klik tombol untuk menyimpan kehadiran.

ksei(_‘;} & STAFPTBAE INDONESA  Rogistrr @ Logout

#Sharcholder ~Manual  Althaugh Electronic Prefersnces, Sharcholder
Proxy  (Representative of Sharshalder) Wants o Atiend
Physically
‘Sharsholder
3 General Meeting Operations.
P = Please ertor the SIDVKTP/Passport Number/Tax Number/Business Registration

Numbes/Account Mo of Sharsholder and click search

e — B oo - |
[? List of Blectronic Attendees.

) List of Physical Attendices

Total Nerminal Value of 10.000.000
B Sharohoiders List Feport -
P Reset Password

caEm 10000.000
[ Memoer Sesection

LR

7 Defining Non-Inciependent e Loeu e p—
Shaveteider o s e A e o e b
2 Detring Excaptionss — =2
Sharenler
I Vobis Rl e # Updata Reprasentativo
[ Archive
[ Logo Dafinition

4. Pemegang saham yang hadir sendiri secara fisik telah berhasil teregistrasi. Data pemegang saham
tersebut akan secara otomatis tersimpan dalam Daftar Hadir yang tersedia di bagian bawah layar.
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kSEi(_‘;/) & STAFPTBAEINDONESIA  Registrar (% Logout
—_ @8
ﬁ [ —— Sumcors  ecafowsn  Awe  lcaGen S dmmamch  Owwwe%  Ammdmale  fwrmaies W © e Owew

[ Genaral Magting Oparations:

[ List of Sharshoiders. v
31 List of Sharshoidses
[3) List of Blecironic Attendees
31 List of Physical Attendeas

[ Sharehoiders List Repart

B Resst Password

[ Member Selsction e ———

2 Bofiing Non-ndepandent
Sharsnalder

7 Defiing Exceptins
‘Sharsholder

[ Vote Rasutt Report
D Archive @ 4 1Eol12 B W

3 Logo Defition

4 Registrasi Penerima Kuasa yang Hadir Secara Fisik

Fungsi berikut dapat Anda pergunakan apabila terdapat penerima kuasa yang masih hadir secara fisik
dalam pelaksanaan RUPS, seperti penerima kuasa untuk pemegang saham warkat yang belum bisa
menyampaikan pilihan suaranya secara elektronik pada Aplikasi eASY.KSEI. Untuk tipe penerima kuasa
yang dapat didaftarkan menggunakan fungsi ini adalah penerima kuasa independen (Independent
Representative), penerima kuasa individu (Individual Representative), dan Partisipan KSEI.

1. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS yang terlihat pada layar
menu tersebut dengan masa registrasi yang telah Anda buka sebelumnya.

ksei® OEEEE =) | = | e
ﬁ List of Physical Attendees
e Garat Mestiogs

[® Ganeral Mosting Operations. e Grmrey ----uvs.—r ) ) e L c:-—am-n-. Sint R -._,..:._. ..._....E ....n
DList of Sharsholders - - ..uu-w:»l: v At Ganers Veeng e e ongz 10082851 Comvacason i mate. oz Hagurston & wanes “ n

(3 List of Sharenhoiders '

[2 Ust of Blecironic Aliendees

@ Uist of Physical Antendess m
[ Shareheiders List Repart

®Sharsholder Manual ) Althaugh Electronic Prefarances, Sharshalder

B Roset Pass: Proxy (Representative of Sharehokder) Wants 1o Attend

Prysicaly
[ Member Sedection e
B Dafining Morw-Independent
‘Sharehoider
) Defining Exceptionsi Plaase antor tha SIDIKTP/Passport Numbar/Tax Registration
Sharoraider Mumbes{Acoount No of Sharsholder and clok search

e =
B Vote Resutt Roport
BAchive
Bl Loge Detaition Total Nominal Valus of o

Shares
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2. Klik radio button Shareholders. Setelah itu, masukkan nomor identitas dari pemegang saham
terkait. Anda dapat memasukkan nomor KTP, nomor paspor, nomor SID, nomor NPWP, nomor
Business Registration Number, atau nomor SRE milik pemegang saham. Lanjutkan dengan klik

agar sistem dapat melakukan pengecekan data.

=

ksei @ & STAFPTBAE INDONESWA | Regatrar | Logout

b
ﬁ S Sharshoider Ml Ahough Eloctronic Prfersnces, Sharhalder
Proxy [Representative of Sharehokder) Wants to Attend
Physicatty

B Geners Mesting Operatons R
3 List of Sharsholders . _— o [

R Number/Account No of Sharsholder and chck saarch

Sharshoder D
9 Ust of Bactronic Atsndees

@ Uit of Physical Attoncoss

1 Sharshokders List Report Total Nominal Value of o
h:
[ Resot Password Shores

[ Membar Sedsction

L]
. B 50 SewcisimeTie  wewer®  lesesen At GG e Amamis® Owwbe®  Amdmlee  fwenelas M © T Owee
‘Sharehoider o Wrnct Foura
 Defining Exceptionsl
Sharohoider
# Update Representative.
R [EESE=SN
BAchive
fmen ==

3. Jika pengecekan data telah selesai dan pemegang saham tersebut tercatat sebagai salah satu DPS,
maka Anda dapat melihat detail data pemegang saham tersebut pada layar ini. Untuk
menambahkan informasi penerima kuasanya, beri tanda ceklis pada data pemegang saham
tersebut lalu klik Update Representative.

=

ksei (@) & STAFPTBAE INDONESWA | Regasvar | © Logout

o ®Sharsnolder OManual CARGugh Elecronic Prafersnces, Sharsholder
Proxy [Representative of Shareholder) Wants to Attend
ﬁ -
Sharehotaer
. Plao antor tha SIDIKTP/Passpert isniberTax NusrbaBusiness Rogisralion

8 Gorers Msating Oparations PseiAccount Ho o Sharsnorder and cick ssaeh

[ List of Sharsholders. v Whersholder 1D IDD270311546185 Q Ssarch
3 List of Sharsholders

[ Ust of Esectronic Anendees

Total Hominal Value of 10.000.000
B List of Physical Attendos P
1 Sharshoksers List Report coem 10,000,000
B Reset Password
@ =
) Meenbor Gelacton = amase Swwonn D L A
B Dafining Non-Indepandent s oK AT

‘Sharsholder

[ Defining Excepticnal

S
[31 Vote Result Repont

e X E XD

B Logo Detation

4. Lengkapi form yang muncul pada layar Anda sesuai dengan tipe penerima kuasa (representative
type), nomor identitas penerima kuasa (representative id), dan nama penerima kuasa
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(representative name) yang hadir mewakili pemegang saham terkait. Klik tombol @ untuk
menyimpan informasi.

Update Representative

Fepressntative Type

Feprasantative 1D

FRepresentative Name

5. Sistem akan mengubah informasi kehadiran sesuai dengan data yang Anda masukkan. Jika telah

sesuai, klik tombol m untuk menyimpan kehadiran.

ksei@/) & STAFPTBAEINDONESIA  Registrr @ Logaut
A #Sharshoider Manual ** Athough Electronic Preferances, Sharshalder
Proxy  (Representative o Sharchaider) Wants to Attond
£ =
‘Sharoholder

Please Registration
NumbesiAccount No of Sharsholder and chick search

Cumuow ¢ S pr—

[ Ust of Shareholders

General Mesting Operations.

3) Lt of Biactronic Aiendess

Total Mominal Value of 10.000.000
@ st of Prysical Attendess harse
B e CHEM 10.000.000
[@ Raset Passward
L)
e e taou [P —
L - Owo e — e = = e w o
) o setes T vemsar [ T CAEW 0O GG §BAHT Rt i ARRAR, 08041 TN PHYSEAL
3 Dafining Non-Indepandant T SRR, IEARTAROONERA T8 =
‘Sharehoider
1 Defining Exceptionst
‘Sharsholder # Upsiate Represenative
[ Vote Resut Report
=i Csv Fie Llosd
31 Logo Dafniton

6. Penerima kuasa yang hadir secara fisik mewakili pemegang saham telah berhasil teregistrasi. Data
pemegang saham tersebut akan secara otomatis tersimpan dalam Daftar Hadir yang tersedia di
bagian bawah layar.
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z
ksei(= & vEET e OGN, | Fegm | Lo
L]
B i, et i e it s ket ettt omiemefriten e © oo

) Generai Meating Operations:

Cimam— < P T - |
(@ List of Sharehoiders m

B List of Evocironic Attendees:

2 List of Physical Attendeas

[2) Sharehoiders List Report én A —

B Roset Password - P — ey v
et e imariamin et e e o l
‘Sharehoider - s

B Deining Exceptionsl R

Sharsholder - -

[ Vote Resut Report

D Avchive:

BLogo Dettion

7. [Untuk mencari _kembali data pemegang saham vyang telah tersimpan, Anda dapat

menggunakan fitur pencarian berdasarkan SID, nama, dan/atau nomor identitas,| Data yang

( commented [DP1]: cr112

memenubhi kriteria pencarian akan muncul pada bagian bawah

ksei (v) & Registrar Registrar | & Logout

[3 General Meeting Operations

[ List of Shareholders hd

[BList of Shareholders

[ List of Electronic Aftendees. SID Title: sUG Sharehoider  Filter

_ °

[3) Sharehoiders List Report

[®Reset Password List of Attendees

@ Member Selection @ 5 Click ere 1o download

3 -ndeper Sarciier Lot Ntmsdirce G Adararer  Repeseriatre
[3 Defining Non-independent ManaTie  SrashodaD  LosaForsge Addess Cote Eace - e Troe

Sharenoider

[
O s w = Loea | Fapsarane ity

[ Defining Exceptional
Shareholder o

50 RGENG MMM Lo i Ragmancae ety

[ Vote Result Report
B arcnive

[3 Logo Definition

5 Registrasi Penerima Kuasa Manual Proxy

Apabila terdapat pemegang saham melalui Partisipan KSEI menunjuk Manual Proxy untuk hadir secara
fisik mewakili pemegang saham terkait, maka Anda dapat mendaftarkan Manual Proxy ketika pihak
tersebut hadir secara fisik pada hari-H pelaksanaan RUPS. Fungsi ini dapat Anda gunakan, dengan
catatan penunjukkan Manual Proxy oleh Partisipan KSEI dilakukan selama masa penunjukkan, yaitu
setelah pemanggilan RUPS hingga H-1 pelaksanaan RUPS pukul 12.00 WIB.
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1. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS yang terlihat pada layar
menu tersebut dengan masa registrasi yang telah Anda buka sebelumnya.

kSGi@ & STAFPTBAE NDONESH  Fogavar % Logaut
ﬁ List of Physical Attendees
ot ot oo
(3 General Masting Operations: "‘"‘M:::"::"‘" — ::t::"'-.‘ s
9 List of Sharsholders. v R
@ st of Sharehciders "

[2 Ust of Blecironic Aliendees

@ Uist of Physical Antendess m

[ Sharenoiders List Repart

®Sharsholder Manual ) Althaugh Electronic Prefarances, Sharshalder

B Roset Pass: Proxy (Representative of Sharehokder) Wants 1o Attend

Physically
i Memmber Setection e
[31 Dafining Non-Indapandant
Sharsholder e
) Dofiing Exceptionsl Ploaso antor the SIDVKTP/Passport Numiber/Tax Numiber Business Rogisiraion
‘Shareholder Numbee/Account No of Sharsholder and chok search

Sharehoider 1D m
1 Vote Resut Report
B Archive
E1Logo Detation Total Nominal Valus of o

Shares

2. Klik radio button Manual Proxy. Setelah itu, masukkan nomor identitas milik Manual Proxy yang

hadir. Lanjutkan dengan ink agar sistem dapat melakukan pengecekan data.

ksei (:‘_J, & STAFPTBAEINDONESIA  Registrr @ Logaut

—_

Sharsholder @Manual ()Although Electronic Prefersnces, Sharsholder
Proxy  (Representative of Sharshaldar) Wants o Ationd

Physicaly
B General Mesting Cpecations

3 List o Sharsholders v Regresentative

et Please anior the KTP/Passpart Number of Manual Proxy and click saarch

@it of B
@ Uit of Physical Attoncoss

1 Sharshokders List Report

Total Nominal Valus of o
B Raset Password shoros
i Member Selection
CL)
B Datiring Norvinde B 50 Searecuter NamaToe Srormi 10 Lo oy Arren Laew e e Ammome Cowmersr Amendancs Trve. Aumrsernane v W 1O Tw Ovew

‘Sharsholder

) Defining Exceptional
der

B Vote Resut Report

B Avchive:

BiLogo Dstaiton =3

ez Kayit Kunulusu

3. Jika pengecekan data telah selesai dan data manual proxy ditemukan sebagai penerima kuasa atas
pemegang saham, maka Anda dapat detail data pemegang saham terkait pada layar ini. Jika telah

sesuai, klik tombol untuk menyimpan kehadiran.
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ksei(® e Dy

i

@ General Mesting Cperations

Sharsholder @Manual ()Although Electronic Prefersnces, Sharsholder
Proxy  (Representative of Sharshalder) Wants o Attend
Physically

[ List of Shareholders. - Representative

N Please anior the KTP/Passpart Number of Manual Proxy and click saarch

Busare [ . |

) List of Physical Attendoss

(2 Sharehoiders List Report

Total Nominal Valus of 10.000.000
[ Roset Password Shares

B Mambar Sedaction CoEM 10:000.000

[ Dofining Mon-Indapandant

Sharahalder @8

[ Defiing Exceptional ... S ... ... ;
ik OF MY AT RAIAT Fo ARG KA AR A

@ Vote Riesut Report
@ Archive.

3 Logo Defition

Kayit Kurulusu

4. Pemegang saham yang kehadirannya diwakili oleh Manual Proxy telah berhasil teregistrasi. Data
pemegang saham tersebut akan secara otomatis tersimpan dalam Daftar Hadir yang tersedia di
bagian bawah layar.

ksei(® P

A CHEM 10.000.000

L
[ I ——— L O VU VO SO P Y VSt v SIS M—"— Nae 10 e Beite

) Generai Meeting Operations:
[3List of Sharsholders >
[3 st of Sharsholders
@ List of Becironic Atiendoes
2 List of Physical Attendoas
[31 Sharehoiders List Report

B Rasot Passward

ety e
(31 Member Selection © e ry

3 Dafining Non-Indepsnder I e F— l
Sharsholdar

[ Defining Exceptionsl
‘Sharshoider

[31 Vota Result Report

[ Archive W 4 isot13 B W

+aad Line VRSN

[ Logo Defaition

6 Registrasi Kehadiran Fisik Melalui Fungsi Upload

Fungsi upload adalah fungsi baru yang ditambahkan ke dalam aplikasi eASY.KSEl untuk mempercepat
proses registrasi pemegang saham dan penerima kuasa yang hadir secara fisik ke dalam pelaksanaan
RUPS Penerbit Efek, selain menggunakan cara registrasi satu persatu seperti yang telah dijelaskan
sebelumnya pada subbab 3 dan subbab 4.
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Panduan Pengguna List of Physical Attendees

1. Pastikan Anda telah menyiapkan file yang berisi daftar pemegang saham dan penerima kuasa yang
ingin diregistrasikan menggunakan fungsi upload. Penjelasan lebih lanjut mengenai format upload
file yang dapat Anda persiapkan dijelaskan pada subbab 14.

2. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS yang terlihat pada layar
menu tersebut dengan masa registrasi yang telah Anda buka sebelumnya.

ksei"‘;f) & STAFPTBAE INDONESI | Rogsirar | Logaut
ﬁ List of Physical Attendees
identified General Mestings
8 Garral Mentng Opstirn e e
[ List of Shareholders. 2 )

@ oo b
b

3 List of Sharehoices ‘

[2 Ust of Blecironic Aliendees

@ Uist of Physical Antendess m

[ Sharshokders List Report

@Sharsholder (Manusl O)Although Electronic Praferences, Sharsholder

R Proxy  [Representative of Sharholder) Wants to Attond

Physicatly
7 Memmber Selection e
[ Dafining Non-Independent
i ‘Sharenoider
) Defiing Exceptions Plaaso ntor the SIDVKTPPassport Nuenter/Tax Nuriber Business Rogisiration
‘Shareholder Numbee/Account No of Sharsholder and chok search

Sharehoider 1D m
[ vote Resutt Repon
Birchne
Bl Logo Defntion Total Nominal Valus of o

Shares

Q Brow
3. Klik radio button Shareholders. Klik tombol o untuk mengambil file yang akan diunggah.

Setelah mengambil file, masukkan kode captcha yang muncul pada layar lalu lanjutkan proses
dengan klik tombol .

.
ksel (2} & STAFPTGAEINDOMESWA  Registrar | Logout
#Shareholder  Manual | Although Elecironic Freferances, Sharsholder
Prory  [Represantative of Sharsholder) Wants to Attsnd
Physically

‘Sharoholder
5} General Mesting Operations

Plaase (DVKTP/Passport Numbse/Tax Registration
Custer - e o and clck search

P— smwomr o =

@)Ut of Eiocironic Attendoes

@ st of Physical Attsndoes

Total Nominal Valus of o
[ Sharshoders List Report Shares
[ Reset Password
L
[ Member Selection 5O Sharetonte SarmeTite Sharsheicr 0 LocatPermgn Ribews Lo Tode  Bwance  Mfmdwce®  Ownersho® Aedesce Trw Represeciatoe Trom N B Te  Deite

B Dafining Norr ndependart R
Sharshoidar

[ Defining Excepticna
Sharshoider # Updiate Feprasantative

[31 Vota Result Report

- [ e SlerE B

[ Logo Defniton
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4. Konfirmasi proses upload akan muncul pada layar. Jika data pemegang saham berhasil diunggah,

sistem akan menginformasikan dengan status "Successful". Klik tombol untuk menutup

layar konfirmasi ini.

Imported List Result

5. Setelah seluruh data pemegang saham yang berhasil di unggah muncul pada layar Anda, beri
tanda ceklis untuk data pemegang saham yang ingin disimpan ke dalam daftar kehadiran. Akhiri

proses dengan klik tombol W

.
kse|‘ D) & STAFPTBAE INDONESWA  Aegistrar @ Logout
‘Sharoholdor
— Please KT Registration
Humber/Account No of Shareholder and click search
‘Sharehoider 1D Q Search
% Generai Mesting Oparations Total Nominal Value of o
5 List of Sharsholders v Shores
Uit of Shareholcers
L]
) List of Ebectronic Aiendess T i R B 1 Lo A e T e T T e e
PRt r——— - s B T R T rsca
{2 Lt of Physioal Attences AR, ARG 13130
[ COMTSCHS RS JONES EX0  BTNHOTONNR Lo A Wi AT 018 T SERERL KOTAADRL SAGARTA BN DMK DT QBT m e - |
DS st = == I ——— ek
[ Rasst Password comarsrme s - [rp— cow osmm nmser 1389 e Persca
2 SELNANOR, AN 5170 [ # ]
Bl Member Selection OIS GATACMYAWINGSA  NTRUSIESOY s A T Y BOURUN O TAAN AL KOTAAON SARASTA o s orweeer osems? e e - |
AN SATAPEENE, 5170
3 Dafining Non-Independant
ik “ vsom B W
[ Defining Excepticnal
‘Sharsholder # Upcate Repressntative
Vot Fesult Roport
B avchive covFie Qeowse 1575 B
22ks

[ Logo Defaiton w

6. Konfirmasi proses penyimpanan akan muncul pada layar. Jika data pemegang saham berhasil

tersimpan, sistem akan menginformasikan dengan status "Successful". Klik tombol untuk
menutup layar konfirmasi ini.
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Saved List Result

LRl
SID-ID00I1210140608:  Sucosss
SID-ID0200782809505:  Success

SID-IDD100TV2128002:  Success

SID-IDD180126871241

SID-IDO1I0326800425:  Success.

=

7. Pemegang saham baik yang hadir sendiri atau diwakilkan oleh penerima kuasanya secara fisik
telah berhasil teregistrasi. Data pemegang saham tersebut akan secara otomatis tersimpan dalam
Daftar Hadir yang tersedia di bagian bawah layar.

ksei(= & S0FrTONE MoONEM, | Fager | & Lo
L]
-~ B ity b8tttk ket s ket ormtats orkemserrriten e
[ General Mesting Operations.
[=] it Shareholders. B 3 ¥ a1
e cand v 25 B =3

[ Uist of Sharsholders

oot

B List of Physical Attendess ( N\ o
List of Attencees
1 Sharshoksers List Report
@ ek here 1o dorwriaad
(@ Reset Password aeais
e oo [T P - ety W

B Memmbar Beloction = R ettty st Gt maes W e P—_— e
3 Defining Non-Independent 1COMTIANMOS. EXASSEIONA OIS ARORCR Locet T T T —
Sharshoider
il Defining Exceptionsl g oo ) = £ .

o ) oo seoumen s Lo T Ty —
B vote Resut Rapon ! . T oA h e
BArchive W4 stz B W

\ J

[ Logo Definition

7 Perubahan Informasi Keikutsertaan Pemegang Saham

Anda dapat merubah konfirmasi kehadiran seorang pemegang saham, dimana sebelumnya pemegang
saham telah menunjuk penerima kuasa untuk mewakilinya hadir dalam pelaksanaan RUPS secara

elektronik, namun pada hari-H pemegang saham tersebut memutuskan untuk hadir sendiri secara fisik
ke pelaksanaan RUPS.
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1. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS yang terlihat pada layar
menu tersebut dengan masa registrasi yang telah Anda buka sebelumnya.

kSQi@ & STAFPTBAE NDONESW  Fagsvar (e Logout
ﬁ List of Physical Attendees

i GareriMestings
@ Gemaralhentng Cpaations e Sy S =
| | —-.-_--- 8o

1 List of Sharehoiders :

[ List of Elecironic Altendees

(31 List of Physical Anendiess m

[ Shareholders List Repart

®Sharsholder Manual ) Althaugh Electronic Prefarances, Sharshalder

@ Rosot Pass Proxy (Representative of Sharehokder) Wants 1o Attend

Prysicaly
[ Member Selection e
@ Dsfining Non-Indspendent
B Dot ‘Sharoholder
P Dsfining Exceptional Plaase sntee TPiPassport Numgar/Tax Registration
Sharonaider Mumbes{Acoount No of Sharsholder and clok search

e =
[ Vote Result Report
@ archive
@ Logo Datton Total Nominal Valus of o

Shares

2. Klik radio button Although Electronic Preferences, Shareholder Wants to Attend Physically.

Setelah itu, masukkan nomor SID miilik pemegang saham terkait dan klik agar sistem
dapat melakukan pengecekan data.

ksei(® e

ﬁ List of Physical Attendees

Ideniified General Meotings

(3 General Mesting Operaions e i L LR e Pt e a.mﬁ_. E
e - COMBRTINTPT At G @mmn  wm  mmmn mmn -
s - oo

[ List of Shareholders
[ List of Edectronic Atisndses

) List of Physical Attendiees

B Sharshoidors List Aapart

Shareholder (Manual ®Althaugh Electronic Prefersnces, Shareholder

[ Reset Password Proxy [Representative of Sharehalder) Wants to Attend

Prysically
@ Mamsr Sessction ™
7 Defining Non-Indapendent
Sharehalder e
[ Defining Exceptional Please KTF Registration
= NumbesiAcoaunt Ho of Sharshoider and ik search

Sharsholder 1D
[ Vate Result Report

g

Bavchive
B Logo Dation otal Nominal Valus of o

Sharos.

3. Jika pengecekan data telah selesai dan data pemegang saham ditemukan dengan informasi bahwa
pemberian kuasa secara elektronik telah dilakukan sebelumnya oleh pemegang saham terkait

kepada penerima kuasanya, maka Anda dapat detail data pemegang saham terkait pada layar ini.
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ksei(® & SWFPTBAE NOONESM. | gt | 6 L

Sharsholder (Manusl ®Althaugh Electronic Prefersnces, Sharsholder
Proxy  [Representative of Sharehalder) Wants to Attend

Physically

(3 General Mesting Operations. Smm
£ List of Sharsholders v Plasse TP Registation
Humber/Aecount No of Shareholder and cick search
Bt of Sharehoidees Sharshoidarid

[res—

[ List of Blectronic Attendees

Bl List ot Prysical Anencess

Total Nominal Value of 10.000.000
[ Sharehoders List Report

Shares
[ Reset Password

CBEM 10.000.000
[ Member Salection

& 5

D Defining Nor-Independert [ Lot Bileriance Gucers Mendance  Meceemartsiee
‘Sharstaldor o N 6 LacFars Aoaess G s % B e T T o

(3 Dofiing Exceptional
Sharsnoldse

@ Vote Result Report

[ Archive

[ Logo Dafinition

4. Klik tombol EERSEIEEEIN yntuk mengubah tipe kehadiran yang semula Representative menjadi
In Person.

ksei&g) & STAFPTBAE INDONESIA | Registrar | 6 Logout

Sharsholder ()Manual ® Althaugh Electronic Prefersnces, Sharsholder
Proxy  (Representative of Sharshalder) Wants o Attond
Physically

‘Sharoholdar
) Generai Meeting Operations:

. P TP Registration
R Number/Account No of Sharsholder and chck soarch

B List of Sharanolders ‘Shareholder 1D [P — =3
B List of Blectronic Attendoss
31 List of Physical Attendees
Total Norminal Vaiue of 10.000.000
& Sharehoidars List Report sharen
Raset Password
- coem 16.000.000
@ Memosr Sessction
CE
[ Bofining Non-Independent P — v P e T e
e " e G e e e e N © o G
ODOLRTTS ICHUN SUTOWD TGRS (s L X V1A T (OB 015 TAMAN GERE HOTAATN AKARTASELATANDR.  CHEM 100 BT 0SB P iy
® " " . AAARTAHOONE BUA 17120
Sharenaider
o et P
B rchive.
[3 Logo Defaition

5. Apabila telah sesuai, beri tanda ceklis pada baris data pemegang tersebut. Lanjutkan proses

dengan klik tombol W
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ksei® e e
[

it e e
pm—

) General Meating Operations:

e - Registration

Plesse TP
Wumber/Account No of Sharsholder and chck search

BiList of Sharsncicers ‘Sharshoider 1D [F—
3 List of Blecronic Attendess

Lint of Physical Attendees
Total Nominal Vaiue of 10.000.000
@ Sharshoiders List Repart Shores
B Reset Passwerd
coEM 16.000.000
3 Memier Sesection
L)
[ Dofining Non-Independant Pre— aca [V P ——
‘Sharshaider B e Ly P o he N b
5 CODOR S (KN SUTOUD  ITHAAOMMAE s A %V T OB 015 TAWAN SEREALKITAACAL AARTASELKNOS.  CHEN 10000000 0BT QST nPencn S
- HARTMACRESA 1710
Defining Exceptionsl
Shareholder
[ Vate Result Report # Update Representative | # Attend in Person
B Archive
[ Logo Defniton

6. Selanjutnya jendela konfirmasi akan muncul pada layar untuk menyampaikan bahwa deklarasi
elektronik akan terhapus dan digantikan dengan kehadiran pemegang saham secara fisik. Klik

untuk melanjutkan proses perubahan data kehadiran atau klik apabila Anda ingin
membatalkan tindakan.

Update Electronic Participation Declarations

Tha siectronic participation declarstions wil ba dessted, Would you ks 1o continus?

7. Apabila Anda memilih tombol , kolom deskripsi akan muncul pada layar Anda. Gunakan

kolom ini untuk memasukkan detail alasan perubahan yang dilakukan. Akhiri proses dengan klik

tombol @
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Update Electronic Participation Declarations

ic paricipation declarstions will be deisted. Would you ke to cantinus?

8. Data pemegang saham yang telah diperbarui tersebut akan secara otomatis tersimpan dalam
Daftar Hadir yang tersedia di bagian bawah layar, dengan tipe kehadiran (attendance type) adalah

In Person.
ksei@J) & STAFPTBAE INDONESIA  Registrar G Logout
caem 10.000.000
o E
LI i Snr e 1O e B Aabeer LocwCooe Awace  Amenamce Owmrshap Amemdancs Trpe. Ropresmrstom Tpre Mome 1D Ve Deiee
ﬁ ot

SRR .o | oo |

[ List of Sharsholders
3 List of Sharenaiders
[ Uist of Blocironic Atiendoes
@ Ust of Physical Attendess

[8) Sharehoiders List Report

B Rast Password

[ Meembar Setection

3 Dafining Mon-Irdepandant

‘Sharsholder

[ Defining Exceptiens!
‘Sharsholder

Archive W oW nsos w W

[ Logo Defition

8 Registrasi Pemegang Saham Lainnya

Apabila terdapat pemegang saham lainnya di luar DPS yang terdapat dalam aplikasi eASY.KSEI, Anda
dapat juga menambahkan pihak tersebut sebagai bagian dari daftar hadir.

1. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS yang terlihat pada layar
menu tersebut dengan masa registrasi yang telah Anda buka sebelumnya.
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ksei (.‘;/) & STAFPTBAEINDONESIA  Registrar (% Logout

ﬁ List of Physical Attendees
Identifisd General Msstings
ST e e e i

1 List of Sharehoiders :

[ List of Elecironic Altendees

(31 List of Physical Anendiess m

[ Shareholders List Repart

@Sharsholder (Manusl O)Although Electronic Praferences, Sharsholder

e Prosy  [Feprenentaiive of Shareholder) Wans to Aftend
Prysicaty

[ Mermber Selection

2 Bofiing Non-Independent

Sharehalder ——
e S —
‘Sharehalder Numbee/Account No of Sharsholder and chok search

et =
[ vote Result Repon
D Archive
[ Logo Definition Total Nominal Valus of 0

snarn

2. Gulir layar Anda ke bagian bawah layar submenu ini, lalu klik tombol .

ksei(® TR || s | Gl
Toomon

E
ﬁ [ —— B0 i A LG B dmeaieh Gente s AmedaTas  ResssmeTae W © W Oun

S——

[ List of Sharsholders v
[ Uist ot Sharehoiders
[ Ust of Esectronic Anendees
[ List of Physical Ationdioss:

[ Sharshowsers List Fepont

[ Reset Password o

B Membsr Selection

B Dafining Nonw-Indepandnt
‘Sharehoider

1 Defining Exceptions

et Tconanvame ¢ ostnena? e

[ Vote Resut Report
[ Archive “ 4 5o B W

[ Logo Defaion

3. Form pendaftaran pemegang saham akan muncul pada layar Anda. Lengkapi seluruh field sesuai
dengan data diri dan besar lembar Saham milik pihak terkait. Anda dapat mendaftarkan apakah
pemegang saham tersebut hadir sendiri atau diwakili oleh penerima kuasanya.
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List of Physical Attendees

so

Sharsholder NamerTitie

LocalForaign

Address

Local Cage

Balancs

Artandance Type

Reprasentativa Type.

4. Apabila form telah dilengkapi sesuai informasi kehadiran pemegang saham, klik tombol
untuk menyimpan kehadiran.

5.

List of Physical Attendees

Sharshoider Nama/Tite
Local/Foraign

Aeidress

Local Gade

Balance

Attendance Type

Representative Type

1DD440026674535

ARYA SASONO

AL INDUSTRI I¥ NO,

ceem

10000000

Ragrasectaties

It Regeepmctative

3155054304650006

ANGGIA DHANY

w

Registrasi untuk pemegang saham telah berhasil dan tersimpan dalam Daftar Hadir yang terlihat

di bagian bawah layar.
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kseie} & STAFPTBAE INDOMESIA  Regisirar 6 Logout

— CE

7 T

[+ irem e | i

L L -

B General Mesting Cperations
[ List of Shareholders.

[3 st of Sharsholders

@) List of Bloctronic Attendoes
2 List of Physical Attendoas - .
3 Shareheiders List Report

[ Resot Password

- [

) Disfining Mon-nepandant
‘Sharsholder

1 Defining Exceptionss
Shareholder

[31 Vota Result Report
B Archive W4 wDaT B oW
B Logo Detation

# Dalote.

9 Pengecekan Kuorum Kehadiran Sementara

Quorum Report adalah fitur baru yang ditambahkan ke dalam submenu List of Physical Attendees ini.
Melalui Quorum Report, Anda dapat melakukan pemantauan secara berkala atas progres kuorum
kehadiran per mata acara yang terus bergerak sepanjang masa registrasi untuk pelaksanaan RUPS
masih terbuka, serta mengetahui apakah kuorum kehadiran per mata acara telah tercapai atau belum
berdasarkan minimum quorum yang ditetapkan oleh Penerbit Efek sebelum melakukan pemanggilan
RUPS terkait.

1. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih ikon n pada kolom Quorum Report
untuk data RUPS yang Anda tuju. Apabila Anda ingin melihat progress kuorum kehadiran RUPS,

maka pastikan Anda menekan ikon ﬂ atas RUPS yang telah terbuka masa registrasinya.
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ksei® e [ ——
ﬁ List of Physical Attendees
Identified General Mestings
[3 General Masting Operations. e ooy et T MewqDm  matvew  MecwdOme  CommoeDum St Puens  Ragatratan s OusrumRagert
s ——
[ List of Sharenciders
31 List of Blectronic Attendees
[ List of Physical Aftendess m
@ Shrshokies U Foport J

@Sharsholder  Manual () Although Electronic Prafersnces, Sharsholder
Proxy  [Representative of Shareholder) Wants o Attend
Physically

[ Reset Password
[ Mernber Selection

[ Defining Non-Indepandant
Sharsnolder

‘Sharehokter
@ Dofining Exceptionsl Plaaso antor tha SIVKT/Passport NumierTax Numiber Business Regisiration
Sharshalder Mumbse/Account No of Sharsholdar and cick search

‘Sharaholder 1D S
[ vote Resutt Repon Q Search
B Archive
2 Logo Detition Total Nominal Valus of o

Shares

2. Detail quorum report akan terbuka pada layar Anda. Baris hijau menandakan bahwa kuorum
kehadiran untuk mata acara terkait telah tercapai, sedangkan baris merah menandakan bahwa
kuorum kehadiran untuk mata acara terkait belum tercapai.

Quorum Detail Regort
& 5
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Keterangan Kolom Quorum Detail Report:

Item No: Nomor urut mata acara RUPS

Content: Detail mata acara RUPS

Minimum Meeting Quorum: Jumlah kuorum kehadiran minimum dalam satuan unit lembar
Saham yang telah ditentukan sebelumnya oleh Penerbit Efek, sebelum Penerbit Efek melakukan
pemanggilan RUPS

Percentage of Minimum Meeting Quorum: Perbandingan antara minimum kuorum dengan
total Saham yang beredar milik Penerbit Efek

Total Attendee: Total kehadiran pemegang saham sementara selama masa registrasi dalam
satuan unit lembar Saham

Percentage of Total Attendee: Perbandingan antara total kehadiran pemegang saham
sementara dengan total Saham yang beredar milik Penerbit Efef

Result: Hasil kuorum kehadiran per mata acara, apakah telah memenuhi kuorum kehadiran

minimum atau belum memenuhi kuorum kehadiran minimum.

=
Untuk mengunduh quorum report tersebut, klik ikon —‘ apabila Anda ingin mengunduh quorum

o
report dalam format excel file atau klik ikon apabila Anda ingin mengunduh quorum report
dalam format pdf file.

x Close

Klik tombol untuk menutup layar ini.

10 Penghapusan Data Pemegang Saham dari Daftar Kehadiran

1.

Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS yang terlihat pada layar
menu tersebut dengan masa registrasi yang telah Anda buka sebelumnya.
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ksei (.‘;/) & STAFPTBAEINDONESIA  Registrar (% Logout

ﬁ List of Physical Attendees
Identified General Mestings
ST e T R

1 List of Sharehoiders :

[ List of Elecironic Altendees

(31 List of Physical Anendiess

[ Shareholders List Repart

@Sharsholder (Manusl O)Although Electronic Praferences, Sharsholder

e Prosy  [Feprenentaiive of Shareholder) Wans to Aftend
Prysicaty

[ Mermber Selection

[2 Defining Nan-indapendent

Sharsnolder ‘Sharsholdar
[ Defining Exceptionsl Plaase anior tha SIDKTP/Rassport Number/Tax NuribarBusiness Registration
‘Sharshalder Numbes/Account No of Sharsnolder and chck search

‘Sharoholtor 1D
3 Vote Resut Raport
D Archive

[ Logo Definition Total Nominal Valus of 0

Shares

2. Gulir layar ke bagian bawah hingga Anda dapat melihat Daftar Hadir.

ksei(® TR || s | e

CBEM 10.000.000

E
ﬁ [ —— B0 i A LG B dmeaieh Gente s AmedaTas  ResssmeTae W © W Oun

[TR——

[ List of Sharsholders. =

[ List of Sharehoiders

List of Attendees

[ List of Elactronic Anendess
) List of Physical Attendoss

(2 Shareholders List Report

@8 ck here to dowrio
@ Raset Password celais

[y [V Sy VR — pr——
. . ” = - -
@ Daining Non-indepandant [reER———— ST e pen

‘Sharshaldor

[ Defining Exceptionsl

e onoram ctmum e st o
[ Vote Result Report -
B Aschive « 4 vsom bW

3 Logo Dafintion

3. Pada Daftar Hadir, pilih data pemegang Saham yang ingin dihapus dari daftar tersebut. Klik tombol

“0  hada bagian bawah layar.
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.
ksei(® & STAFPTBAENOONESA  ogisirar | @ Logout
'Ll
— T S0 s ManaTe et ites K1 LacaFoseign Aowess  LeowCode Ml AMesdais Onmteaeitp % Altenawnie Trie Mafmsasntatie Tyis Mame 10 Tpe  Dewte

[ Ganaral Moating Oparations
O List of Sharsholders Y csvem Q Browse i![& X“,u

3 List of Sharenciders )

U - -

@ Listof Physical Atiencess
3 Sharsnoldrs List Report

7 Reset Password

(31 Member Selection.

‘Sharshoider

@ Dofining Exceptional
Sharehoider

i Vot Resut Report

[ Archive

[ Logo Definition

4. Confirmation box akan muncul pada layar Anda. Klik tombol untuk melanjutkan proses

tersebut atau klik apabila Anda ingin membatalkan tindakan.

Approval?

Non-Electronic records wil ba deletsd, Ars you surs 7

5. Apabila Anda memilih tombol , maka data pemegang saham terpilih berhasil dihapus dari
Daftar Hadir.

11 Transfer Daftar Kehadiran Fisik Antar RUPS

Apabila dalam 1 (satu) hari yang sama Penerbit Efek melaksanakan 2 RUPS berbeda secara berurutan,
maka untuk mempercepat proses registrasi pada RUPS kedua, Anda dapat menggunakan fungsi
Transfer from Previous atas data kehadiran pemegang saham dan penerima kuasa yang hadir secara
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fisik pada RUPS pertama. Fungsi ini dapat Anda gunakan baik ketika masa registrasi RUPS kedua belum

dibuka atau sudah dibuka. Namun, mohon pastikan registrasi kehadiran fisik pada RUPS pertama telah

selesai apabila seluruh data kehadiran fisik pemegang saham pada RUPS pertama akan ditransfer ke

RUPS kedua.

1. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS kedua yang terlihat pada

layar menu tersebut dan akan diselenggarakan selanjutnya.

ksei®
. List of Physical Attendees

i
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Identified General Maetings
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2. Tombol akan aktif dan terlihat pada layar. Klik tombol tersebut.

ksei®
. List of Physical Attendees
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3. Layar Preparing the Physical Attendees List akan muncul pada layar. Klik data RUPS pertama yang
sudah melalui proses registrasi. Daftar pemegang saham dan penerima kuasa yang hadir secara
fisik pada RUPS pertama akan muncul pada jendela ini.

Preparing the Physical Attendees List

Transferable General Meetings.
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4. Pilih data kehadiran yang ingin ditransfer dengan memberi tanda ceklis pada data tersebut.
Selanjutnya, Kiik tombol [EREal

Preparing the Physical Attendees List

Transferable General Meetings.
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5. Datayang Anda pilih berhasil ditransfer ke Daftar Hadir pada RUPS kedua.
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ksei
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12 Penutupan Masa Registrasi RUPS

Anda dapat menutup masa registrasi RUPS apabila proses registrasi untuk semua pihak telah selesai

dilakukan.

1. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS yang terlihat pada layar
menu tersebut dengan masa registrasi yang telah Anda buka sebelumnya. Sebelum menutup
masa registrasi, pastikan status registrasinya adalah "Registration is started".
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ksei (.‘;/) & STAFPTBAEINDONESIA  Registrar (% Logout
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2. Klik tombol .

ksei (.‘:/) & STAFPTBAEINDONESIA  Rogistar @ Logaut

ﬁ List of Physical Attendees
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[ List of Sharehoiders
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3. Confirmation box akan muncul pada layar Anda. Klik tombol ] untuk melanjutkan proses

tersebut atau klik m apabila Anda ingin membatalkan tindakan.
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Approval?

Regstration wil ba closed. Do you want 10 approva’

4. Apabila Anda klik tombol , secara otomatis layar Quorum Report akan muncul pada layar
Anda. Informasi yang ditampilkan pada layar ini mencerminkan kuorum kehadiran final yang

@I atau @

untuk menutup layar Quorum Report.

tercapai selama masa registrasi RUPS dibuka. Gunakan ikon untuk mengunduh

quorum report final tersebut. Klik tombol ' *“**

Quorum Report

Total Aendes

Attendance Percentage
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Keterangan Kolom Quorum Detail Report (Final):

h. Item No: Nomor urut mata acara RUPS

i. Content: Detail mata acara RUPS

j. Minimum Meeting Quorum: Jumlah kuorum kehadiran minimum dalam satuan unit lembar
Saham yang telah ditentukan sebelumnya oleh Penerbit Efek, sebelum Penerbit Efek
melakukan pemanggilan RUPS

k. Percentage of Minimum Meeting Quorum: Perbandingan antara minimum kuorum dengan
total Saham yang beredar milik Penerbit Efek

|. Total Attendee: Total kehadiran seluruh pemegang saham (final) yang berhasil teregistrasi
selama masa registrasi dalam satuan unit lembar Saham

m. Percentage of Total Attendee: Perbandingan antara total kehadiran seluruh pemegang saham
(final) dengan total Saham yang beredar milik Penerbit Efek

n. Result: Hasil kuorum kehadiran per mata acara, apakah telah memenuhi kuorum kehadiran
minimum atau belum memenuhi kuorum kehadiran minimum.

5. Registrasi RUPS berhasil ditutup. Status registrasi berubah menjadi "Registrastion is finished".
Apabila diperlukan dan Penerbit Efek belum klik Start the Session pada layar E-Meeting Hall, Anda
sebagai BAE dapat memulai proses registrasi kembali meskipun sudah diakhiri sebelumnya.

kSEf (‘_/) A STAF PTBAEINOCNESIA  Rogistrar | @ Logout

ﬁ List of Physical Attendees

Identified General Meetings

3 General Meating Operations

[ List of Shareholders

 List of Physical Attendees

[ Sharshoiders List Raport @Sharsholder (Manual () Although Electronic Preferances, Sharsholdar
Proxy  (Representative of Sharehoider) Wants to Attend

@ Reset Password Physically

[ Member Selection

[3 Defining Non-Independent

‘Sharehoider Pieas ipor ber Tax N P

N N ot No of Shareheicer and cick search

@ Diring Excaptional

el Sharsholder ID =

i Vote Flssut Repart

B achive

[ Logo Definition Shares

13 Mengunduh Daftar Kehadiran Final RUPS

Setelah proses registrasi selesai dilakukan, Anda dapat melakukan unduh Daftar Hadir final berisi
seluruh pemegang saham dan/atau penerima kuasa yang telah melakukan registrasi, baik yang hadir
secara fisik maupun secara elektronik.

1. Setelah submenu List of Physical Attendees terbuka, pilih data RUPS yang Anda tuju.
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2. Gulir layar ke bagian bawah hingga Daftar Hadir yang terlihat di kolom List of Attendees terlihat
oleh Anda.
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Klik ikon Ej

iy

apabila Anda ingin mengunduh Daftar Hadir dalam format excel file , klik ikon

apabila Anda ingin mengunduh Daftar Hadir dalam format pdf file, atau klik ikon ™ apabila
Anda ingin mengunduh Daftar Hadir dalam format txt file. Anda dapat juga klik pada Click here to

download details untuk mengunduh Daftar Hadir dengan informasi yang lebih lengkap.
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4. Daftar Hadir final akan tersedia pada komputer Anda. Andapun dapat mengunduh daftar serupa

melalui menu Archive setelah pelaksanaan RUPS berakhir dengan nama Physical Attendance List
report. Untuk detail lebih lanjut bagaimana mengunduh laporan tersebut, Anda dapat mengikuti

petunjuk pada Panduan Pengguna eASY.KSEI — Archive (BAE).
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X % - As A ) ] B 5 =B 2 sy Q-
i copy Z s’ U e z
Paste B I U- « S A | Merge & Center * © % 3 %4 % Condtonsl Format  Cell et Delete  Format Send  Fnds
« Formut Yo - - ooy o otk S Poews  Tow St
[ 2 f THE ANNUAL GENERAL MEETING OF COBA EMITEN Tk, PT<be /> ATTANDANCE LIST ON 02.03.2021 -
ksei®
THE ANNUAL GENERAL MEETING OF COBA EMITEN Tbk, PT<br /> ATTANDANCE LIST ON 02.03.2021
2
= T e e - o
2 b
. — e
) gt iy
ey
——
T v f T s ] —
amin oo
ol B
F
PR g =t e Sy ST SR P T
e o -
re = ] e
e [
s e (o[ [ fe frame o
‘ = Filglelgiiy iy
S T R e e T |
s e -
= e : S e
i s v oy
S g
= : - e T
o R et
e L g o e
gt
= T e o
ki s [l
y —
k= e T T [ Y S o
Pl 8
.
B T e ET N GG e T
i = ]
.
PR e R Y —
Kse1 Roport |+
Resay Hoo-— + 100%

14 Format Upload File Data Registrasi Kehadiran Fisik

Berikut adalah format upload file berisi data registrasi pemegang saham atau penerima kuasa yang
hadir secara fisik dalam pelaksanaan RUPS Penerbit Efek. File tersebut dapat disiapkan oleh Anda dan
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selanjutnya dapat diunggah ke dalam aplikasi eASY.KSEI selama proses registrasi RUPS dibuka.

Beberapa ketentuan yang harus diperhatikan oleh user BAE adalah sebagai berikut:

1. Tipe extension file yang dapat diterima sistem adalah .csv atau .txt file.
2. Delimiter yang digunakan adalah tanda koma (,)
3. Sebelum melakukan proses upload, pastikan status registrasi RUPS adalah “Registration is
started”.
4. Berikut adalah format upload file yang dimaksud:
Nama Kolom Tipe Mandatory/ Nama Kolom
Optional
Nomor Baris Angka Mandatory Nomor urut data
Meeting Reference Angka Mandatory Nomor referensi RUPS (meeting ID)
Mohon dipastikan meeting ID sama dengan
meeting ID atas data RUPS yang dipilih pada
layar menu List of Physical Attendees
Nomor Identitas | Teks Mandatory Nomor identitas milik pemegang saham, seperti
Pemegang Saham SID/KTP/No paspor/NPWP/No SRE
Attendance Type Teks Mandatory A apabila pemegang saham hadir sendiri (In
person)
V apabila penerima kuasa yang hadir
Representative Type | Teks Optional Kolom ini perlu diisi apabila penerima kuasa
yang hadir (Attendance type = V)
D apabila penerima kuasa individu (Individual
Representative)
| apabila penerima kuasa independen
(Independent Representative)
T apabila Partisipan KSEI (Intermediary)
Nomor Identitas | Teks Optional Kolom ini perlu diisi dengan nomor identitas

Penerima Kuasa

penerima kuasa, apabila penerima kuasa yang
hadir (Attendance type = V)

Gunakan Nomor KTP apabila penerima kuasa
adalah orang lokal

Gunakan Nomor paspor apabila penerima kuasa
adalah orang asing

Gunakan NPWP apabila penerima kuasa adalah
Partisipan KSEI
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Nama

Kuasa

Penerima | Teks Optional

Kolom ini perlu diisi dengan nama penerima
kuasa, apabila penerima kuasa yang hadir
(Attendance type = V)

5.

Berikut contoh file dengan data yang sudah sesuai format diatas:

Upload Physical Reg.txt

1,1032020,1IDD031210140608,A,,,
2,1032020,1IDD200782809505,A,,,
3,1032020,1IDD040611607234,A,,,
4,1032020,1IDD0204F4793867,A,,,
5,1032020,IDD2512H1908355, A, ,,
6,1032020,IDD110100132815,A,,,
7,1032020,1DDA30490425543,V,D,3520126804700004,SITI ROHMAWATI
8,1032020,1IDD0910U8130500,V,D,3520126804700004,SITI ROHMAWATI
9,1032020,1IDD250926874432,V,D,3520126804700004,SITI ROHMAWATI

'10,1032020,1DD160126871241,V,T,0180295200540008, PT 9Y000
'11,1032020,IDD130326890425,V,T,0180295200540008, PT 9Y000

12,1032020,1DD270311546155,V,T,0180295200540008, PT 9Y000
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